

Le, DATE

Civilité, Nom, Prénoms,
Adresse 1
Adresse 2
Code postal, ville



Civilité,

Sauf erreur ou omission de notre part, la mise à jour de votre compte-client présente à ce jour un solde débiteur de x

En effet, la facture n°{DOCNUM}, du {INVDATE}, n'a pas encore été honorée.

L'échéance étant dépassée, nous vous demandons pour la bonne règle de nos écritures, de nous adresser le règlement dans les plus brefs délais.

Dans le cas où celui-ci aurait été adressé entre temps, nous vous prions de ne pas tenir compte de la présente.

Nous vous prions de croire, Madame, Monsieur, en l'assurance de notre considération distinguée.
[bookmark: _GoBack]
Sincères salutations.


Le service Comptabilité
















Pj : facture n°{DOCNUM},
