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Objet : Lettre de relance 

Madame, Monsieur,

Nous nous permettons de vous rappeler que votre compte client dans nos livres présente à ce jour un solde débiteur.

Vous trouverez ci-dessous le détail de ces factures qui n’ont pas encore été honorées :
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Les échéances étant dépassées. Nous vous demandons de nous faire parvenir les règlements sous huitaine. Nous sommes persuadés qu’il s’agit d’un simple oubli de votre part.

Si ces retards sont volontaires, nous vous saurions gré de bien vouloir nous informer dans les plus brefs délais des motifs s’opposant au règlement de ces factures. Dans le cas ou votre règlement nous parviendrait avant réception de ce document, nous vous demandons de considérer cette lettre comme nulle et non avenue.

Vos contacts habituels et ceux mentionnés dans ce document sont à votre écoute pour toute demande de votre part.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
