De base dans mon fichier :

|HE Base données pour publipostage.xlsm 13/09/2016 16:06 Feuille de calcul ... 126 Ko
M| Fichier Word & associer 3 Excel.docx 13/09/2016 16:06 Document Micros... 23 Ko
'@ Procédure pour associer Word 2 Excel.pdf 13/09/2016 16:05 Adobe Acrobat D... 276 Ko

Jouvre le fichier excel et je fais enregistrer sous :

©

Informations
Mouveau

Cuwrir

Enregistrer

Enregistrer sous

Imprimer

Partager

Exporter

Fermer

Ensuite je choisis .csv :

Mom de fichier: Base données pour publipostage.csv -

Type: | C5V (séparateur: point-virgule) (*.csv) -

Je clique sur enregistrer.

Ce message apparait, je clique sur Oui :

wenece | . =~

Vous risquez de perdre certaines fonctionnalités de votre classeur si vous I'enregistrer en tant que CSV (séparateur: point-virgule).

Voulez-vous continuer & utiliser ce format 7

oui | Non ] | Aide




Je clique encore sur enregistrer sous et enregistre en .xlsm :

Mom de fichier: Base données pour publipostaged xlsm - |
Type: | Classeur Excel (prenant en charge les macros) ("xlsmm) —~— ~

Je ferme excel.

Maintenant sur Word, j’ouvre ton fichier, publipostage => Démarrer la fusion => Assistant Fusion :

Sélection des Modifier la liste | CF
destinataires = de destinataires 1

Lettres
Messages électroniques
Enveloppes...

Etiquettes...

Répertoire

Document Word normal




rad
v X
5222




Clique sur Parcourir :

4 Sélection du fichier de liste des destinataires

Sélectionne le « nouveau » fichier :

@ Base données pour publipostage.csv 14,/09/2016 08:41 Fichier C5V Micro... 569 Ko
Base données pour publipostagexlsm 13/09/2016 16:06 Feuille de calcul ... 126 Ko

|8 Base données pour publipostage2adsm  14/0920160844  Feuiledecaleul .. 123Ko

Fichier Word a associer 3 Excel.docx 13/09/2016 16:06 Document Micros... 23 Ko



Chuvrir la source de données:

Texte mis en forme [*.rtf)

Document Waorks & -9 via un convertisseur [*.wps)
Fichiers PDF via un conwvertisseur [*.pdf]

Récupérer du texte de n'importe quel fichier via un cot

WaordPerfect 5.x via un convertisseur (*.dog)
WardPerfect 6.% via un convertisseur [*wpd:*.doc
es de calcul M5 Excel via un DDE [*.xs]

Fichiers M5 CQuery via un DDE [*.gry;*.dqy]

Afficher tout oK ] [ Annuler

Microsoft Excel

Hom ou plage de cellules :
_FilterDatabase

Feuille de calcul entigre -
FilterDatabase
Zone_d_impression

[ Ok ] [ Annuler

IEBT OEX

La liste des destinataires suivante sera utilisée dans le processus de fusion. Vous pouvez compléter ou modifier cette
liste & I'aide des options ci-dessous, Utilisez les cases & cocher pour ajouter ou supprimer des destinataires. Cliquez
sur OK lorsque votre liste est préte a I'emploi.

Source de données |_ MNom w | Prénom

cA.

Ty

Cind [V

Gl " |7 Bonvin Marie-Made  Madame  CP 1504

C ¥ Cottet Véronique Madame  Ch. des Louets 2
C:\ e —

C:', . Arlettaz Amélie Batterie La Logx 812
-

4

Source de données Affiner la liste de destinataires
%l Trier...

T Eiltrer...

'7',_7| Rechercher les doublons...

[7) Rechercher un destinataire...

D Valider les adresses...
Modifier... Actualiser

¢ éléves qui ne se réinscrivent bas de m’envover éaalement inscriotion et cocher



Rue des Granges 11

Madame
Marie-Made Bonvin

CP 1504
1870 Monthey

Chers éléves et parents d'éléves, chaleureux bonjour !

Vous trouverez au versa la réinscription aux cours de chant pour I'année 2016-2017. 51 vous
désirez continuer, veuillez s'il vous plait remplir Vinscription et me la retourner & ["aide de I'enveloppe ci-
jointe ou me Fapporter directement au studio de chant avant le 25 juin 2016.

Merci aux éléves qui ne se réinscrivent pas de m’envoyer également I'inscription et cocher
« Je ne me réinscris pas ».

N’hésitez pas a me contacter si vous avez des questions.

Et voila |




