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	FICHE D’INVENTAIRE
	
	

	DATE
	OPÉRATION
	CODE
	QUANTITÉ
	ACHATS

	
	
	
	Achats
	Rendus sur  achats
	Coût unitaire
	Coût total

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1. Directives pour la création et mise en forme des tableaux de données :
a) Soit les deux tableaux suivants:




	RAPPORT DES VENTES
	
	

	DATE
	OPÉRATION
	CODE
	QUANTITÉ
	VENTES

	
	
	
	Rendus sur ventes
	Ventes
	Prix unitaire
	Prix total

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Créez ces deux tableaux sur des feuilles distinctes en tenant compte de la mise en forme suivante :
      - Appliquer la police Arial
      - Les étiquettes doivent être en gras et de taille 14
       - Les entêtes des deux tableaux doivent être centrés verticalement et horizontalement
      - Les données sont de taille 12
      - les tableaux doivent être créés à partir de la ligne 3
      
Renommez les feuilles respectivement Fiche d’inventaire et Rapport des ventes.

b) Reproduisez les deux matrices suivantes sur une même feuille. Renommez la feuille Matrices. Appliquer la même mise en forme que pour les deux premiers tableaux.

	CODE
	OPÉRATION

	1
	Achats

	2
	Rendus sur achats

	3
	Ventes

	4
	Rendus sur ventes




	CODE
	PRODUIT
	COÛT UNITAIRE
	PRIX UNITAIRE

	A
	P-1230
	12,40 $
	13,20 $

	B
	Q-1440
	13,75 $
	14,65$

	C
	S-1320
	15,50 $
	16,75 $

	D
	U-1290
	18,25 $
	19,45 $




        
2. Directives pour définir les formules dans la Fiche d’inventaire et le Rapport des ventes :

Entrez dans les cellules concernées (cellules grisées) les formules appropriées dans les deux tableaux en tenant compte des instructions suivantes :

· Le numéro du produit s’inscrit uniquement lorsque le code du produit est entré. Une fonction de recherche doit être utilisée. Le code du produit sera sélectionné dans une liste de choix comprenant les valeurs définies dans la matrice. C’est le premier élément saisi dans la fiche d’inventaire ou le rapport des ventes.
· Dans la colonne Opération, une fonction de recherche doit être utilisée afin de permettre l’inscription de la nature de l’opération. Celle-ci est déterminée par le numéro de code inscrit dans la colonne CODE. La recherche doit être effectuée dans une des deux matrices. Ce code doit être défini avec une liste de choix dont les valeurs correspondantes aux   valeurs de la matrice (1, 2) pour la fiche d’inventaire et (3,4) pour le rapport des ventes.
· Le code de l’opération n’est entré que si le code du produit est saisi.
· Le coût unitaire s’inscrit uniquement si on retrouve une opération d’achats ou de rendus sur achats. Une fonction de recherche doit être utilisée.
· Le prix unitaire s’inscrit uniquement si on retrouve une opération de ventes ou de rendus sur ventes. Une fonction de recherche doit être utilisée.
· Des formules doivent être entrées dans la colonne Coût total. Les totaux des colonnes
 (quantité, ventes et achats) doivent également se calculer automatiquement.

· Si l’opération est Rendus sur achats ou Rendus sur ventes, les montants doivent s’afficher en négatifs.


 Notez bien qu’il est important que les cellules doivent être vides si aucun code ni quantité ne sont entrés. À ce titre, des fonctions logiques doivent être utilisées.

 De plus, lorsqu’un code (1 ou 2) pour la fiche inventaire ou (3,4) pour le rapport des ventes apparaît sur une ligne de transaction, le calcul du coût ou prix total doit en tenir compte.
 
Les formules doivent être reproduites sur toutes les lignes.  


3. Directives pour ajouter le mois en cours en haut de la feuille
     Enregistrer une macro dans le classeur permettant de :
· Introduire dans la ligne 2 à droite le texte : « Mois de : »
· Insérer le mois  de la date du jour en lettre dans la cellule se trouvant à droite du texte
      Exécuter cette macro sur la fiche d’inventaire et le rapport des ventes

4. Directives pour la mise en page 
    Définir une macro dans le classeur permettant :
· d'ajuster  le tableau sur une seule page
· d’utiliser le format Paysage
· centrer horizontalement le tableau
· Inscrire dans l'en-tête votre nom à gauche
· Inscrire le nom de l’onglet dans la section centrale du pied-de-page et la pagination à droite du pied de page
    Définir un bouton sur la feuille Fiche d’inventaire permettant d’exécuter cette macro.

5. Directives pour la protection des données
Protéger chacune des feuilles (Fiche d’inventaire et Rapport des ventes) afin de rendre accessibles uniquement les cellules réceptrices des codes, dates et quantités. Les formules doivent être masquées. Le mot de passe doit être 1234.







[bookmark: _GoBack]


Voici un exemple de fiche d’inventaire et de rapport de ventes complétés :

	FICHE D’INVENTAIRE
	A
	P-1230

	DATE
	OPÉRATION
	CODE
	QUANTITÉ
	ACHATS

	
	
	
	Achats
	Rendus sur  achats
	Coût unitaire
	Coût total

	XXX
	Achats
	1
	5
	
	12,40 $
	62,00 $

	XXX
	Rendus sur achats
	2
	
	1
	12,40 $
	-12,40 $

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	1
	
	49,60 $





  
	RAPPORT DES VENTES
	C
	S-1320

	DATE
	OPÉRATION
	CODE
	QUANTITÉ
	VENTES

	
	
	
	Rendus sur ventes
	Ventes
	Prix  unitaire
	Prix total

	XXX
	Ventes 
	3
	
	8
	16,75 $
	134,00 $ 

	XXX
	Rendus sur ventes
	4
	3
	
	16,75 $
	-50,25 $

	XXX
	Ventes 
	3
	
	4
	16,75 $
	67,00 $

	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	12
	
	150,75 $
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