APPLICATION FICHES DE TEMPS

Elle permet de saisir les heures de temps de travail facilement, et de les exploiter
mensuellement sur une année.

Le formulaire multipages s’ouvre avec un clic droit dans toutes les pages et permet de
continuer a naviguer dans le classeur.

MODELES HORAIRES
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FERMER ENREGISTRER SUPPRIMER

Des horaires types peuvent étre créé, modifié ou supprimé.
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AGENT
Code Nom Prénom SEMAINE DU AU
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Pour la saisie la semaine correspondante au jour de saisie apparait. Vous sélectionnez la
semaine de votre saisie avec les boutons, puis appelez le modele type que vous avez
paramétré auparavant. L’agent n’a plus qu’a modifier selon les heures réelles de sa

semaine.



La saisie d’une semaine en cours peut étre consultée et modifiée au fil des jours.

début  fin début fin début fin début fin
matin matin aprés-midi aprés-midi soir soir nuit nuit
45m DUPQONT Prénoml  25/10/2022 9 13 14 17 7
45m DUPONT Prénoml  26/10/2022 9 12 14 17 4 7
45m DUPQONT Prénoml  27/10/2022 9 13 14 17 " 7
45m DUPQONT Prénoml  28/10/2022 9 13,5 14 s 4 a8 1
45m DUPQONT Prénoml  29/10/2022 " i}
45m DUPQOMNT Prénoml  30/10/2022 4 i}
45m DUPONT Prénoml  31/10/2022 " 9,5 13 14 17 '30,5

Les heures supplémentaires sont enregistrées et peuvent étre exploitées.

2022 45m 54e rbs

Lm DUPON Nom3 Nomd
Novembre

01/11/2022 0

02/11/2022 7.5

03/11/2022 7

04/11/2022 7

05/11/2022

06/11/2022

07/11/2022 7 7 7

08/11/2022 7 7 7

09/11/2022 7 6,75 7

10/11/2022 7 7 7

11/11/72022

Un onglet mensuel reprend les heures des agents par jour et permet de traiter les payes
plus facilement.

— EMPLOYES

Code Nom Prénom Pdle activite Convention
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NOM DANS MENSUEL

HEURES SAISIE SOIR/NUIT INVISIBLE

Un dernier onglet permet :
- D’entrer et supprimer les agents dans la partie « Employés ».

- De rendre invisible la sai heures de soir et nuit :



L’application recommande de ne pas insérer de colonnes ou renommer les onglets

sans intervenir dans le code de la macro.
Bonne utilisation.

Franck PAIRAUD



