Guide d’utilisation de la macro 
qui rassemble plusieurs classeurs Excel en un seul



Avant-propos :

· Le fichier contenu la macro est disponible dans : C:\...\…
· Un « classeur » est un document Excel
· Le « m » de l’extension « .xlsm » signifie que le fichier gère les macros
· Selon le nombre de classeurs à rassembler, il peut être préférable de faire plusieurs Classeurs Finaux afin de rendre le résultat plus aisément navigable et éviter les éventuels bugs lors de l’utilisation de la macro
· En rassemblant les classeurs, il est possible que l’aspect visuel de certains graphiques change légèrement (couleurs, épaisseurs des traits…)
· De même, certaines images peuvent ne pas apparaitre selon leur localisation sur le disque



Pour rassembler plusieurs classeurs Excel en un seul, suivre la procédure suivante :

1/ Créer un nouveau dossier n’importe où sur le disque


2/ Copier le classeur « Macro rassembler les classeurs.xlsm » dans ce dossier
· Remarque : Ne JAMAIS modifier le nom du fichier avant l’utilisation de la macro, sinon elle ne fonctionnera pas


3/ Copier tous les classeurs devant être rassemblés dans le même dossier
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4/ Classer les dans l’ordre voulu en ajoutant leur n° devant leur nom (Exemple : « 01 Assurer les activités industrielles.xls »)
· [bookmark: _GoBack]Remarque : Indiquer « 01 » au lieu de « 1 », sinon le « 10 » par exemple sera placé entre le « 1 » et le « 2 »
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5/ Fermer tous les classeurs encore ouverts


6/ Ouvrir le classeur « Macro rassembler les classeurs.xlsm »


7/ Si un bandeau apparait, cliquer sur « Activer la modification », puis « Activer le contenu »
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8/ Cliquer sur le bouton « Rassembler les classeurs contenus dans le dossier » et attendre que la fenêtre « Travail terminé » apparaisse
[image: ]
· Remarques : 
· Appuyer sur Ctrl+Pause permet de stopper une macro en cours d'exécution
· Si la fenêtre suivante apparait cliquer sur « ne pas mettre à jour »
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9/ Enregistrer le document au format standard en cliquant sur « Enregistrer sous », puis changer le type de document de « Classeur Excel prenant en charge les macros » en « Classeur Excel »
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· Remarque : 
· Il est conseillé de vérifier rapidement le nombre et l’ordre des feuilles
· Il est désormais possible de supprimer l’ensemble du dossier qui a servi à créer ce fichier (puisque, si cette procédure a bien été suivie, il ne s’agit que de copies)
· Cliquer sur « Oui » si le message suivant apparait :
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10/ Maintenant le document créé peut être modifié (suppression de la feuille « menu » et d’autres feuilles, mise en forme du texte ou des graphiques, ajout d’élément…) sans que les fichiers sources soient affectés.
· Remarque : Si le bandeau suivant apparait, ne pas cliquer sur « Activer le contenu ». Si vous cliquez par erreur, cliquez ensuite sur « Continuer »
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