

	IDENTIFICATION de la facture et gestionnaire

	Numéro de facture
	Col A
	Nbr entier 
	6 chiffres
	Automatic
	Unique et généré automatiquement  (ne peut pas être modifiée)

	Géré par
	Col B
	texte
	4 caractères
	choix multiple
	2 choix (Laur & Oli). Prévoir qu’un jour une 3 ème personne viendrai grossir le staff. Doit servir aussi pour connaitre le nombre de dossier traités par l’un et l’autre.

	Date de réception de commande
	Col C
	Date
	jj/mmm/aaaa
	À la main
	Date à laquelle la Compagnie reçoit l’appel pour la commande. Ne doit pas se retrouver  sur la facture mais peut servir à déclencher une alarme si pas générer de facture après 10 jours par exemple.

	Type de client
	Col V
	Texte
	1 caractère
	A la main
	C = Particulier
A = Agence 
N = Notaire
Va servir a vérifier le type de facturation 
Si Type =‘’C’’ processus de facturation et rappel.
Si Type = ‘’A’’ ou ‘’N’’, générer un rapport mensuel ou trimestriel qui montre l’état des paiements.

	
	
	
	
	
	


	TYPE de TRAVAIL

	P
	Col AB
	Nbr entier
	1 chiffre
	A la main
	Indique le nombre de certif type ‘’P’’
Va servir à faire la somme des différents types de travaux sur une période donnée.

	E
	Col AC
	Nbr entier
	1 chiffre
	À la main
	Indique le nombre de service type ‘’E’’

	A
	Col AD
	Nbr entier
	1 chiffre
	À la main
	Indique le nombre de service type ‘’A’’


	Apporteur d’affaire 
	Col Q
	Texte
	50 caractères
	A la main
	On devrait être capable d’en faire une table temporaire pour en sortir un pareto. J’ai fait ça en 2008 , je peux regarder si je retrouve le programme. 







	COORDONNÉES de FACTURATION

	Nom, Prénom  ou  Société 
	Col D
	texte
	100 caractères
	A la main
	Adresse ou la facture sera envoyée

	Rue et Numéro
	Col E
	texte
	50 caractères
	A la main
	Adresse ou la facture sera envoyée

	Code postal
	Col F
	Nbr entier
	4 chiffres
	A la main
	Adresse ou la facture sera envoyée

	Ville
	Col G
	Texte
	25 caractères
	A la main
	Adresse ou la facture sera envoyée

	Téléphone
	Col H
	Texte
	15 caractères
	A la main
	Adresse ou la facture sera envoyée

	Numéro de TVA
	Col I
	Texte
	15 caractères
	A la main
	Prévoir que si c’est un particulier, il ni aura pas de numéro de TVA.

	Adresse e-mail
	Col J
	Texte
	50 caractères
	A la main
	Pourrait servir pour envoyer la facture par mail (en PDF). Le programme devrait se souvenir que cette facture peut être envoyée par mail. (si possible, colorié le champ de l’adresse si la facture sera envoyée par mail)



	LIEU de PRESTATION

	Rue et Numéro 
	Col K
	Texte
	50 caractères
	A la main
	Adresse ou la prestation de service a été effectuée.  (Peut être différente de la coordonnée de facturation  et envoi des documents.

	Code postal
	Col L
	Nbr entier
	4 chiffres
	A la main
	Adresse ou la visite a eu lieu.

	Ville
	Col M
	Texte
	25 caractères
	A la main
	Adresse ou la visite a eu lieu.






	GESTION des DATES de FACTURES et RAPPELS

	Date de facturation  =  visite 
	Col N
	Date
	jj/mmm/aaaa
	A la main
	C’est la date qui doit se retrouver sur la facture.
La Date de facturation est la date de visite pour les services. La compagnie peut recevoir une commande et le rendez-vous pour le travail peut se faire par exemple, quelques jours plus tard.  
Date de facturation = date de visite. Ne pas confondre avec date de réception de commande
Action :
Enclenche le décompte de 20 jours pour le test sur rappel 1.
Colorie la fenêtre date de facturation en vert clair.
Si payé devient ‘’oui’’ : 
1) arrête le décompte pour enclencher rappel2

	Date de Rappel 1
	Col O
	Date
	jj/mmm/aaaa
	A la main
	Est envoyé 20 jours après date de facturation Si : 
date de rappel 1 = date d’aujourd’hui et 
type de client = ‘’C’’ et 
si Payé = ‘’non’’.
Action :
Enclenche le décompte de 20 pour le test sur rappel 2.
Colorie la fenêtre rappel 1 en jaune
Si payé devient ‘’oui’’ : 
2) arrête le décompte pour enclencher rappel2
3) colorie la fenêtre du Userform en gris et garde la date pour savoir à quelle date le rappel 1 a été envoyé.

	Date de Rappel 2
	Col P
	Date
	jj/mmm/aaaa
	A la main
	Est envoyé 20 jours après date de rappel 1 Si : 
date de rappel 2 = date d’aujourd’hui et 
type de client = ‘’C’’ et 
si Payé = ‘’non’’.
Action : colorie la fenêtre Rappel2  en rouge 
Si payé devient ‘’oui’’ :
1) colorie la fenêtre du Userform en gris et garde la date pour savoir à quelle date le rappel 2 a été envoyé.




	COORDONNÉES  pour ENVOI des DOCUMENTS

	Nom, Prénom ou Société
	Col R
	Texte
	100 caractères
	A la main
	

	Rue et Numéro
	Col S
	Texte
	50 caractères
	A la main
	

	Code postal
	Col T
	Nbr entier
	4 chiffres
	A la main
	

	Ville
	Col U
	Texte
	25 caractères
	A la main
	



	ÉTAT de la FACTURATION

	État de la facture
	Col W
	Texte
	4 caractères
	À la main ou choix multiple
	Doit contenir :
1) ‘’Env’’ si facture envoyée et  si Type de client = ‘’C’’ ,’’A’’ ou ‘’N’’.
2) ‘’Rap1’’ si Type de client = ‘’C’’ et  payé = ‘’non’’
3) ‘’Rap2’’ si Type de client = ‘’C’’ et payé = ‘’ non’’


	Payé   (oui/non)
	Col X
	Texte
	3 caractères
	À la main ou choix multiple
	Sert de condition pour envoyer la facture et les rappels.
Si ‘’payé’’ = oui, annuler les conditions de rappel.

	Mode de paiement 
	Col Y
	Texte
	20 caractères
	A la main
	Peut contenir : Cash, Bancontact, Note de crédit,ect…

	[bookmark: _GoBack]Remboursé au compte
	Col Z
	
	
	A la main
	Sert d’indication comme quoi une somme ‘’ cash’’ a été versée au compte.
Si ‘’oui, une somme a été versée sur le compte
 

	Envoyé au comptable
	Col AA
	Texte
	3 caractères
	A la main
	Contient oui ou non et colorié.
Action :
Passe en vert lorsque ‘’oui’’.



	COMPTE À RECEVOIR

	Description autre
	Col AE
	Texte
	100 caractères
	A la main
	Permettra d’écrire un commentaire sur la facture ou le rappel 1 ou rappel 2. 

	HTVA
	Col AF
	Monétaire
	7 chiffres
	A la main 
	99 999.99

	TVA (%)
	Col AG
	Monétaire
	7 chiffres
	Automatique
	99 999.99 J’ai vu que le pourcentage de TVA se retrouvait se retrouvait dans la table ‘’données générales’’. 

	TVAC
	Col AH
	Monétaire
	7 chiffres
	Somme automatique
	99 999.99

	 $ Total PEB
	Col AI
	Monétaire
	7 chiffres
	Somme automatique
	99 999.99 Sera copiée en E16 du masque facture, rappel1 ou 2

	$ Total Elect
	Col AJ
	Monétaire
	7 chiffres
	Somme automatique
	99 999.99 Sera copiée en E17 du masque facture, rappel1 ou 2

	$ Total Autre 
	Col AK
	Monétaire
	7 chiffres
	Somme automatique
	99 999.99 Sera copiée en E19 du masque facture, rappel1 ou 2

	Frais administratif
	Col AL
	Monétaire
	7 chiffres
	%tage calcul
	Devra se retrouver sur la facture en cas de rappel 2 uniquement et sera égal à un pourcentage de la facture totale HTVA. Ce pourcentage devra se retrouver dans l’onglet ‘’données gérales’’. Voir le fonctionnement comme ristourne. (menu déroulant)

	Ristourne
	Col  AM
	Monétaire
	7 chiffres
	%tage calcul
	Devra se retrouver sur la facture en fonction d’un critere sur le UserForm creation de facture. J’irai par exemple pour un menu déroulant ‘’Frais admin’’, ‘’ristourne’’ avec les calculs appropriés et n/a si on laisse tel quel. Voir si c’est faisable



