FORMULAIRE D’ARRIVEE ou DEPART

[bookmark: _GoBack]Dés l'instant ou le formulaire est complété il est envoyé automatiquement par mail à des mails internes (voir macro)
	NOM
	

	PRENOM
	

	TYPE DE CONTRAT : 
· CDI, CDD, Interim, Stagiaire…
· Sous-traitants (nom société)
	

	Période du contrat
	Début : 
	Fin : 
	☐ CDI : 

	Matricule
	CREATION  ☐  Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	EXISTANT   ☐  Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Département
	

	Bâtiment
	

	Nom du hiérarchique
	

	Accueil SHE par le poste de garde
	OUI    ☐
	NON  ☐

	Numéro de badge
	CREATION ☐
	REPRENDRE L’ANCIEN ☐

	Accès logiciel X
	OUI  ☐
	NON ☐

	Informations particulières
(ex : changement de statut contractor vers CDD)
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